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Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde
Hézirendje

1. Altalanos rendelkezések

A Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde (tovabbiakban: Intézmény) hazirendje a
gyermeki jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, a gyermek ovodai €és bolcsddei €letrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.!

1.1. Bevezetés

1.1.1. Jogszabalyi hattér:

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol;

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol;

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelemrdl és a gydmiigyi igazgatasrol;

e 328/2011. évi kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyjtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 2021. évi LIL torvény

e 22/2013 (II1.22.) EMMI rendelet

e 363/2012 (XII.17.) Korm. rendelet

1.1.2. A hazirend célja

A Hazirend célja olyan szabalyok megfogalmazéasa, érvényesitése, amelyek biztositjdk a
gyermekek nyugodt, biztonsagos 6vodai/bolcsddei életét; a gyermekkdzponth nevelémunkat és
az Intézmény térvényes mikodését.

1.1.3. A hazirend személyi és teriileti hatalya

Személyi hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 minden gyermekre, sziilGre,
alkalmazottra, valamint az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén
munkat végzokre.

Teriileti hatalya kiterjed

- A Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde (9761 Téplanszentkereszt, FO u.
5/c.), mint székhelyovoda (tovabbiakban: Ovoda) hazirendje kiterjed az Ovoda egész
teriiletére, valamint az Ovoda altal szervezett - a helyi Pedagdgiai Program
végrehajtasahoz kapcesolodd — 6vodan kiviili programokra.

- A Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcsdde Soptei Tagintézménye (9742 Sopte,
Gabor Aron u. 2.), mint tagintézmény (tovabbiakban: Tagdvoda) hazirendje kiterjed az
tagovoda egész teriiletére, valamint az tagévoda altal szervezett - a helyi Pedagdgiai
Program végrehajtasahoz kapcsoldodo — tagovodan kiviili programokra.

- A Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde (9761 Téplanszentkereszt, F6 u.
5/a.), mint intézményegység (tovabbiakban: Bdlcsdde) hdzirendje kiterjed a Bolcsdde
egész teriiletére, valamint a Bolcsdde altal szervezett - a helyi Szakmai Program
végrehajtasahoz kapcsolodd — bolesddén kiviili programokra.

12011. évi CXC torvény 25. § (2) bekezdés
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1.2. A gyermekek, sziilok jogai és kotelességei

1.2.1. A gyermek jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamdra biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.?

A gyermek nem vehetd ala testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.’

A gyermek joga, hogy

- képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon;

- az Ovodéban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék. Ovodai életrendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki;

- személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valéd
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganéletéhez
valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, valamint az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi Epségét;

- allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonbdztetett ellatdsban
részesliljon, €s életkoratol fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgélathoz forduljon
segitsegert;

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,*

- az 6vodaban csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben, kérelmére téritésmentes étkezésben
részesiiljon.’

A sajatos nevelési igényl gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai ellatasban részesiiljon attdl kezddédden, hogy
igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges banasmdodnak megfeleld ellatast a szakértdi
bizottsag szakértéi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Ha a gyermek beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd foglalkozasra
jogosult.”

1.2.2. A gyermek kotelességei
Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelési rendszerben részt venni.
A gyermek kotelessége, hogy
- ¢letkordhoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, sziikség esetén
iranyitasa mellett kozremtikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott
eszkozoknek a rendben tartasaban;
- Ovja sajat €s tarsai testi Epségét, egészségét;
- aszlld hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalatokon;
- elsajatitsa az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;
- megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkdzoket.?

8

22011. évi CXC térvény 46. § (2) bekezdés
32011. évi CXC tdrvény 46. § (2) bekezdés
42011. évi CXC torvény 46. § (3) bekezdés
52011. évi CXC torvény 46. § (4) bekezdés
62011. évi CXC torvény 47. § (1) bekezdés
72011. évi CXC torvény 47. § (8) bekezdés
82011. évi CXC torvény 45. § (1) bekezdés
92011. évi CXC torvény 46. § (1) bekezdés
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A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tdjékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol;

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon;

kezdeményezze sziiloi szervezet 1étrehozasat, és annak munkdajaban, tovabba a tagok
megvalasztdsdban, mint valaszto, és mint megvalaszthato személy részt vegyen;

irasbeli javaslatat az intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, a pedagdgus megvizsgalja, €s
arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon;

személyesen vagy képviseléi tUtjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések
meghozatalaban;

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;'”

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.!!

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhato segitséget egyiittmiikddve az intézménnyel,

figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét;

tiszteletben tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk;'?

gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi és a fejlesztd foglalkozason vald részvételt, ha a gyermekkel
foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha sziild
ezen kotelezettségének nem tesz eleget, a koznevelési feladatokat ellatd hatosag kotelezi
a sziilét kotelezettségének betartasara. '

Az Ovoda koteles mindkét sziild szamara a sziiléi jogokat biztositani, ettSl csak birosagi
vagy gyamhivatalai hatdsagi hatarozat alapjan térhet el.

1.3. Az 6vodai jogviszonyra vonatkozo rendelkezések

Az ovodai beiratkozas rendje

Az 6vodai nevelés a gyermek haroméves koraban kezdddik, és addig az idopontig tart, ameddig
a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.'
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betdlti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban dvodai foglalkozéson vesz rész

t15

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.'®

A sziild a gyermeke 6vodai felvételét/atvételét barmikor kérheti. A gyermekek felvétele/atvétele
folyamatos.!”

Az dvodai felvétel/ atvétel jelentkezés alapjan torténik.'®

102011.
112011.
122011.
132011.
42011.
152011.

évi CXC torvény 72. §. (5) bekezdés
évi CXC torvény 72. §. (4) bekezdés
évi CXC torvény 72. §. (1) bekezdés
évi CXC torvény 72. §. (4) bekezdés
évi CXC. torvény 5. §. (1) bekezdés
évi CXC. torvény 8. §. (2) bekezdés

1620/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (1) bekezdés

172011.
182011.

évi CXC torvény 49. § (1) bekezdés
évi CXC torvény 49. § (1) bekezdés
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Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyi azonositasara alkalmas iratait:
sziiletési anyakonyvi kivonat, lakcimet igazold hatdsagi igazolvany, személyi igazolvany
(amennyiben rendelkezik vele), tarsadalombiztositasi hatosagi igazolvanyt, tovabba a sziild
személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.'

A gyermek atvétele masik Ovodabol hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek
nyomtatvanyat az intézményvezetok kiildik meg az intézményeknek.

1.3.2. Az 6vodai felvétel/atvétel elbiralasnak rendje

A gyermeket elsdsorban abba az ¢vodaba kell felvenni/atvenni, amelynek korzetében lakik.

Az Ovoda koteles felvenni/atvenni az a gyermeket, aki életvitelszeriien az Ovoda korzetében
lakik.?°

Eletvitelszerti ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek az Ovoda korzetében talalhaté ingatlant
otthonaul szolgédlja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartdzkodasi helyeként az dvodai beiratkozas
elsd hatarnapjat megel6zé harom honapnal nem régebbi.?!

Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kdvetkeztetni, hogy a gyermek
a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszertien lakik, ugy
az intézményvezeté vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag jogosult felszolitani az Ovodaba
jelentkez6 gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerli kdrzetben lakas tényét akként igazolja, hogy
a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védonotol
szarmazo, a védondi ellats igénybevételét igazold nyilatkozatot.?

Ha az intézményvezetd vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag felszolitasa ellenére a sziil6 a
védonodi nyilatkozatot nem mutatja be, G1gy a bizottsdg jogosult az életvitelszeriien kdrzetben
lakast csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Ha a bizottsadg altal javasolt legalabb
harom idépont koziil a gyermek sziiléje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi
lehetové a csaladlatogatast, gy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem ¢letvitelszertien lakik az
Ovoda korzetében, és ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhaté.?

Az a sziilo, aki felmentést kér a kotelezo ovodai nevelésben valo részvétel aldl, az ovodai
beiratkozas kezdd id6pontjaig nytjthatja be kérelmét a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerinti illetékes jegyzohoz, tovabba a kérelem masolatat az Ovoda
vezet6jéhez.2*

A jegyz6 a gyermek kotelezd 6vodai nevelésben valo részvételi kotelezettsége aldli felmentés
targyaban hozott hatarozatarol, annak véglegessé valasatol szamitott nyolc napon beliil értesiti a
gyermek lakohelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye szerinti kotelezd felvételt biztositd
6voda vezetdjét.?

A kotelezd 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziildje az 6vodai beiratast kovetéen a nevelési
év kdzben kérheti a gyermek 6vodai felvételét.?

A napi négy oOrdban O6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakéhelye, annak hianyaban tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyzét.?’

1920/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (3) bekezdés
202011 évi CXC torvény 49. § (2) bekezdés

2120/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (9) bekezdés
2220/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (9) bekezdés
2320/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (10) bekezdés
2420/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (2a) bekezdés
2520/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (6b) bekezdés
2620/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (2¢) bekezdés
27 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (2) bekezdés

6.
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A felvételrdl/atvételrdl az intézményvezetd dont.?®
Az 6vodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja.?’

1.3.3. A beiskolazas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.>°

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-
¢ig nyuqjthatja be a felmentést Oktatasi Hivatalhoz. Ha az eljarasba szakértot kell meghallgatni,
akkor csak szakért6i bizottsag rendelheté ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benytjtasara nincs sziikség. !

Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyez6 szerv, Oktatasi Hivatal a sziilo kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kor elétt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.>?

1.3.4. Az 6vodai jogviszony megsziinése
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

- agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;

- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan;

- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.™
A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérél az Ovoda irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnydban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
jegyzojét.>
Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg
az 6voda nyilvantartasabol tordlni kell.*

2. A Székhelyovodara vonatkozo rendelkezések

2.1. Az Ovoda miikodési rendje

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 0vodai ¢életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik.

Az Ovodaban a napirendet ugy alakitjuk ki, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassék és hazavihessék.>

2.1.1. A nevelési év rendje
Az Ovodaban a nevelési év szeptember 1-t61 a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.’’

282011, évi CXC tSrvény 49. § (2) bekezdés

29 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (8) bekezdés
02011 évi CXC torvény 45. § (2) bekezdés

312011. évi CXC torvény 45. § (2) bekezdés

322011. évi CXC torvény 45. § (2) bekezdés

32011. évi CXC torvény 53. § (1) bekezdés

3420/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 50 §. (2) bekezdés
3520/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 50 §. (3) bekezdés
3620/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3 §. (7) bekezdés
7 2011. évi CXC torvény 4. § 19.
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Az Ovoda nyari zarva tartasarol legkésébb februar 15. napjaig, a nevelés nélkiili munkanapokrél
legalabb hét nappal a zarva tartast megeldzden a sziilket tajékozatni kell.*®

2.1.2.  Nyitvatartasi rend

A heti nyitva tartds: 5 munkanapon at, hétf6tdl péntekig (szombaton csak athelyezett munkanap
miatt).

Napi nyitva tartds: 6.00 — 17.00 6rdig (napi 11 6ra)

2.1.3. A gyermek érkezése és tavozasa

Erkezés: 6.00 és 8.00 ora kdzott

Tavozas 12.30 és 13.00 ora kozott vagy 15.15 és 17.00 ora kozott

Reggel 6.00 és 7.00 ora kozott oktatd neveld munkat segité fogadja a gyermekeket, 07.00-t6l
07.30-ig a Katica csoportban 6vodapedagogus feliigyelete mellett gyililekeznek, majd 16.00 6raig
sajat csoportjukban vannak, 16.00-t6l a Napraforgo6 csoport a gyiijté csoport.

2.1.4. Az évodai napirend, heti rend

A napirendrdl €s a heti rendrél a csoportok hirdetdin és a helyi Pedagogiai Programban
tajékozodhatnak.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik. Zavarja a csoport ¢életét, ha egy
késon érkezd gyermek atvételével meg kell szakitani a tevékenységeket.

2.1.5.  Fakultativ hittan az 6vodaban

Az Ovodaban a vallasi, vilagnézeti informaciokat targyilagosan, sokoldaltan kell kozvetiteni, a
teljes nevelési folyamatban tiszteletben tartva a gyermek, a sziild, a pedagdgus vallasi,
vilagnézeti meggy6z8dését.>

A sziildk igénye alapjan Ovodank lehetéséget biztosit a gyermekeknek fakultativ hitoktatison
valé részvételére, mely iranti igényiiket a sziilok szeptember 15-ig jelezhetik az Ovodéban.

2.1.6.  Sajatos nevelési igényt gyermekek fejlesztése
A sajatos nevelési igényll gyermekek fejlesztését a Pedagdgiai Szakszolgélat logopédusai-
gyogypedagdgusai latjak el. A foglalkozasok az 6vodakban, helyben valoésulnak meg.

2.1.7.  Téritéses szolgaltatasok és megvaldsulasuk rendje
A gyermekek szamara koltségekkel jard programokat csak a sziil6i igények felmérése és a sziilok
beleegyezd, irasbeli nyilatkozata alapjan szerveziink (pl. szinhaz, kirandulas).

2.2. A tavolmaradas igazolasanak szabalyai

Ha a gyermek tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Az Ovodabol valé tavolmaradast betegség és egyéb csaladi ok miatt fogadunk el.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az Ovodat. Azt, hogy
a gyermek ismét egészséges és latogathatja az Ovodat, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idStartamat is.** Betegség miatti
tavollétet kovetden a felgyogyulast kdvetd elsé o6vodai nap reggelén a sziilonek at kell adnia az
o6vodapedagogus részére az orvosi igazolast.

Betegségen kiviili ok miatt harom napot meg nem halad6 hianyzast a sziil6 elére koteles jelezni
csoportos ovodapedagogusnak.

3820/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3 §. (7) bekezdés
392011. évi CXC. torvény 3. § (3) bekezdés
4020/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (1) bekezdés
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Amennyiben a sziild tervezett tavollét miatt 3 napot meghaladéan nem kivanja gyermeke
szdmara az Ovodai ellatast igénybe venni, az intézmény vezetdjének eldre, irasban kell
nyilatkoznia a tavollét okarol (1. szamua melléklet). Ebben az esetben a sziild koteles a hianyzast
kovetd elsé 6vodai nap reggelén a kitoltott és alairt egészségiligyi nyilatkozatot (2. sz. melléklet)
atadni az 6vodapedagogusnak.

A sziil6 gyermeke tavolmaradasat, ha az elére nem lathatd, azt a tdvolmaradas els6 napjan
lehetdleg 8.00 oraig be kell jelentenie, valamint azt, hogy valdsziniileg hany napot lesz tavol.



Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde
Hézirendje

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.*!
Ha a kételezd dvoddaba jards aldl fel nem mentett gyermek:

e egynevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az intézmény vezetdje

értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgalatot;*?
Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonaséaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltdrasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivaltdé helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.*?

e igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az intézmény
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot;*

e igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.*

2.3. Az étkezési téritési dij rendje

2.3.1. Az étkezés igénybevétele, lemondasa
Az oOvodai étkeztetést a GyongyOs-Sorok menti Szocidlis Alapellatdé Szolgéalat (9761
Taplanszentkereszt, Rakoczi F. u. 1.) biztositja.
Az Ovoda a gyermekétkeztetés keretében — ha a sziild, torvényes képviseld eltérden nem
rendelkezik — a gyermekek szdmara az 6vodai nevelési napokon az dvodaban a déli meleg
foétkezést, valamint tizorai és uzsonna formajaban két kisétkezést biztosit.*¢
Ha az intézményi gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek nem veszi
igénybe, a sziild személyesen vagy telefonon bejelenti

- atavolmaradast és annak varhato idétartamat, valamint

- atavolmaradasra okot ado korlilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi

igénybe 1jbol a gyermekétkeztetést.*’

A hianyzo gyermek étkezését reggel 8.00 oraig lehet lemondani a megadott elérhetéségeken.
8.00 ora elott a lemondas a bejelentés napjat kovetd napra, azutdn a lemondas a bejelentéstol
szamitott 2. napra keriil rogzitésre.
A hétf6i étkezés lemondasara el6z6 hét pénteken 8.00 6raig van lehetéség.
Az intézmény lehetdséget biztosit a le nem mondhat6 étkezések esetében az étel elvitelére.
Ha a sziil6 elére jelzi, hogy mely napokon hianyzik a gyermek, akkor a bejelentett napokra
rogzitésre keriil a hidnyzas.
Abban az esetben, ha a sziild nem jelentette le a megadott hataridéig a hianyzast, annak
visszamendleges korrigalasara nincs lehetdség.

4120/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdés
4220/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés
4320/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (4a) bekezdés
4420/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (4b) bekezdés
4520/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 51. § (4c) bekezdés
461997. évi XXXI. torvény 21/A. § (1) bekezdés
47328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés

10.



Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde
Hézirendje

2.3.2.  Etkezési téritési dij kedvezmények
Az intézmény vezetdje és az Ovodatitkdr a kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
feltételeirdl és az igénybevétel modjarol tajékoztatja a sziilot

a) az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

b) az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek megvaltozasakor.*®

Ingyenes étkezés az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol jogszabaly alapjan a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at
normativ kedvezményként kell biztositani, ha a gyermek
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
e tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,
e olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
¢ olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kdotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-
at, vagy
e nevelésbe vették.®
A sziil6 a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd hatosagi
dontés masolatdt benyujtja az intézményvezetének az ingyenes gyermekétkeztetés
igénybevételéhez.>”
A gyermek tartos betegségének fennallasat szakorvosi igazolassal €s a magasabb 0sszegii csaladi
potlék megallapitasarol sz616 hatarozat masolataval kell igazolnia a sziilének.>!
Ha az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételét a gyermek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsdga alapozza meg, az ingyenes gyermekétkeztetés a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag kezdd idépontjatol, legkorabban az ellatas
igénybevételének elsd napjatol illeti meg a kotelezettet.>?
Az ellatas igénylése soran a dokumentumok masolatként is benyujthatdak, feltéve, hogy harom
hénapnal nem régebbiek.>
A sziilének a nevelési év kezdetén nem kell ismételten benyudjtani a dokumentumokat, ha az
azokban foglaltak nem valtoztak és intézményvaltasra sem keriilt sor.>*

Az ingyenes étkezés igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatot az ellatast igényld (sziild, mas
torvényes képviseld) gondviseldje irja ald. Az ellatast igényld alairdsdval hozzdjarul a
nyomtatvanyokon kozolt adatok intézmény altal torténd kezeléséhez. Az adatkezelés célja a
gyermekétkeztetés torvényi feltételeinek biztositasa és a vallalt kotelezettségek teljesitése.

Az intézményi gyermekétkeztetésben torténd minden valtozast irdsban kell bejelenteni. Az
adatokban bekdvetkezett valtozasokat 15 napon beliil irdsban jelezni koteles az ellatast igényld
az intézmény felé.

Abban az esetben, ha a sziil6 nem jelzi, hogy jogosult valamilyen ingyenességre, tovabba nem
nyujtja be a sziikséges dokumentumokat, részére kedvezményt érvényesiteni nem lehet.

48328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 13. § (6) bekezdés
491997. évi XXXI. torvény 21/B. § (1) bekezdés
50328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 18. § (4) bekezdés
51328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 18. § (5) bekezdés
52328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet 18. § (7) bekezdés
33328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 18/A. § (1) bekezdés
34328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 18/A. § (3) bekezdés
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2.3.3.  Etkezési téritési dij megfizetésének rendje
Az intézményi gyermekétkeztetés téritési dijat Taplanszentkereszt Kézség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete 2019. aprilis 1-jei hatallyal az 1/2019. (IL.15.) szamu Onkormanyzati
rendeletében hatarozta meg.
A havi étkezési téritési dijak befizetése az Ovodaban, a hirdetdkon meghirdetett napokon jelen
pandémias helyzetben utalassal torténik minden honap 10. napjat kovetden.
Vélaszthato fizetési modok

- készpénzzel torténd befizetés az Ovoda gazdasagi irodajaban az 6vodatitkarnal, vagy

- atutalassal a Gyongyos-Sorok menti Szocidlis Alapellatd szamlajara.
A készpénztizetési és az atutalasos szamlék az dvodatitkar altal torténnek kiallitasra.
Az intézmény vezetdje ellendrzi, hogy a megéllapitott intézményi gyermekétkeztetési dij
befizetése havonta megtorténik-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, az intézmény
vezetbje a fennalld dijhatralékot nyilvantartasba veszi.”
A sziil6t a téritési dij befizetésének elmaradasa esetén szobeli majd irasbeli felhivassal kérjiik a
tartozas rendezésére.
A téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az Ovodatitkarral, illetve a tagintézmény vezetdvel
lehet egyeztetni.

2.3.4. Dietas étkeztetés
Az Ovoda minden, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermek szamara az
allapotanak megfeleld diétas étrendet biztosit.>®

A diétas étkezés iranyi igényt az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez sziikséges
nyomtatvany kitoltésével tudja a sziil6 jelezni. A nyomtatvanyhoz csatolni kell a szakorvos altal
kitoltott ,,Igazolas tartdsan beteg, vagy sulyosan fogyatékos gyermekekrdl” nyomtatvany
masolatat. Amennyiben ezen a nyomtatvanyon nincs feltiintetve a diéta tipusanak pontos
meghatarozasa, a sziilonek sziikséges kérni egy olyan igazoldst is a szakorvostdl, melyen
egyértelmiien fel vannak tlintetve az érzékenységet kivaltdé anyagok.

A diétas étkeztetés csak a fentiekben leirt szabalyos dokumentumok megléte esetén biztosithato.
A szakorvosi igazolas a szolgaltatonak tovabbitasra keriil az eldirt, helyes étkezés biztositasa
érdekében.

Szakorvosnak mindsiil:
- endokrinologia ¢és anyagcsere-betegségek raépitett szakképesitéssel rendelkezd
szakorvos;
- gasztroenterologia alap szakképesitéssel rendelkezd szakorvos;
- diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkezd szakorvos,
- allergologia és klinikai immunolégia raépitett szakképesitéssel rendelkezé szakorvos.>’

Ha a szervezett étkezés keretein beliil az étel beszerzése az Ovoda részérél nem megoldhato, a
diétara szorul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd.

Az étel rendszeres otthonrol torténd behozatalahoz az intézményvezetd engedélye sziikséges az
érintett sziild és az intézmény kozott megéallapodas formajaban.

A sziild a gyermek részére minden reggel behozza az étkezéséhez sziikséges meleg/hideg
ételeket, italokat.

Az ételt jol zarodd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza be az intézménybe. Minden
ételtarold edényen feltiintetve a gyermek nevét és jelét jol lathatd és maradandd modon.

35328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 16. § (62) bekezdés
5637/2014. (1V.30.) EMMI rendelet 15. § (1) bekezdés
5737/2014. (1V.30.) EMMI rendelet 2. § (1) bekezdés
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Minden esetben gondoskodik az ételtarolo edény elszallitdsardl és tisztitdsarol, mivel az
ételfogyasztast kovetden az edények elmosogatasa az Ovoda talalokonyhdjan nem torténhet meg.
Biztositja a gyermek szdmara a kotelezd étkezéseken feliil a desszertnek szant (pl. sziiletésnapok
alkalmaval) édességek csoportban torténd rendelkezésre allasat jellel, névvel ellatva, tartdsitasra,
tarolasra alkalmas modon.

Az 6voda biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 °C kozotti hdmérsékleten tarolasat és
fogyasztas eldtti atforrositasat.

Az 6vodapedagogus és a dajka gondoskodik rola, hogy a gyermeknek minden esetben a részére
behozott étel keriiljon kitalalasra és csak abbol fogyasszon.

A diétés ételmaradék kezelésére a hagyomanyos ételek maradékanak eldirasa vonatkozik. Ezért
az semmilyen koriilmények kozott nem juttathatd vissza a sziilonek.

Amennyiben a sziild altal behozott étel nem alkalmas fogyasztasra (pl. romlott vagy lejart
szavatossagu) az ovodapedagogus vagy a dajka a gyermek szdméra nem talalja ki, és arrdl
azonnal tdjékoztatja a sziilot.

Az Ovodaba behozott ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei kozé, igy arra vonatkozodan
az Ovodat feleldsség nem terheli.

2.4. A gyermekek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei

2.4.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei
A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért jutalmazni kel
Leggyakoribb formai az egyéni sajatossagok, képességek figyelembe vételével: batoritd
nevelés, kovetkezetesség, rendszeresség, differencialt banasmoéd, idozités (rogton utana),
aranyossag (cselekvés mértékével), egyenld banasmod
Formai:

- aszemélyes jellegli szeretet kifejezése, simogatés, olelés, kézfogas. ..

- példaként vald kiemelés,

- 0sztdonzo biztatas,

- szobeli dicséret négyszemkozt, tarsak elott, sziilok eldtt, dolgozok elott,

- jutalom-megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas,

- acsoport szamara kiemelkedd élmények nyu;jtasa,
a csoport kedvelt elfoglaltsaganak biztositasa (kirandulds, mesélés, babozas stb.)
Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

1.58

2.4.2. A gyermekekre vonatkozo fegyelmezo intézkedések elvei

Az dvodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktél, de teljesitésiik elengedhetetlen a kozosségi €let és
tevékenység szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasdba, ha sziikséges 1jabb szabalyok
megfogalmazésaba.

Megrovo figyelmeztetés, hatarozott tiltas, idéleges kiemelés egy-egy adott tevékenységbdl
(maximum 5-percre).

Szigoruan tilos a verés €s minden testi fenyités!

2.4.3. Egyiittmiikodés a sziilokkel
Minden nevelési év kezdete eldtti héten az Gjonnan beiratkozott gyerekek sziileinek eldzetes
sziiloi értekezletet tartunk.

582011. évi CXC torvény 58. § (1) bekezdés
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A gyermek atadasakor/atvételekor csak a napi 6vodai tartozkodashoz sziikséges fontos
informacidkat kozoljék, hosszabb beszélgetéssel ne zavarjdk a csoportos évodapedagdgusok
napi munka;jat.

Az 6vodapedagdgusokkal valé megbeszélésre a fogaddorakon és eldre egyeztetett iddpontokban
kertil sor.

A sziil6i értekezletek ¢és fogadoorak rendjérdl a hirdeton tajékozodhatnak a sziilok.

Az 6vodapedagdgus a gyermek értelmi, beszéd-, hallés-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét
sziikség szerint, de legalabb félévenként rogziti a Gyermektiikorben.”® A sziilék félévente, a
fogadoorakon tajékoztatast kapnak a gyermekiik fejlodésérdl, fejlettségi szintjérdl. A gyermekek
fejlodésérdl tajékoztatast adhat: az intézményvezetd, a csoportvezetd ovodapedagdgusok, az
adott gyermekkel foglalkozo6 szakember (pl. logopédus, gyogypedagogus).

2.5. Ovo-védo eloirasok

2.5.1. Az 6vodai benntartézkodas rendje
Erkezés, tavozas

- Erkezéskor és tavozaskor a bejarati kaput (fenti részén 1évé akasztéval) minden
esetben be kell csukni!

- A gyermekek csak Kisérettel érkezhetnek és tavozhatnak az Ovodabél.

- A gyermek megérkezését ¢és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek
feliigyeletét ellaté 6vodapedagogusnak.

- Amennyiben a sziil6 a gyermek kisértével olyan nagykori személyt biz meg, aki nincs
feltlintetve az 6voda altal kért nyilatkozaton, ugy minden esetben kérjiik a sziil irasos
kérelmét a csoportos 6vodapedagdgusnak leadni.

- Csaladszerkezet (pl. valas, kiilon €lés) valtozasa esetén kérjiik a valtozast a csoportos
o6vodapedagdgusnak bejelenteni.

A nyitvatartasi id6n tal, az Ovodiaban maradt gyermekek elhelyezése
- Amennyiben a sziil6t az Ovoda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziil§ barmilyen okbol
nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosité d6vodapedagdgus az illetékes
Gyambhivatalt értesiti.

2.5.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

- Az Ovodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

- Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

- Az Ovodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vodapedagogus értesitését kovetden a
sziil6 koteles a legrovidebb iddn beliil elvinni.

- Beteg, gyogyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermek az 6vodat nem latogathatja.

- Minden sziildnek kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepsziara, allergidra, lazgorcsre, stb.
hajlamos, valamint koteles a napkdzben elérhet6 telefonszdmat megadni.

- A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az Ovoda dolgozoi nem
adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (pl. asztma, allergia,
cukorbetegség). Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli
kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az oOvodapedagdgus csak
cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet at a sziil6tol, mely

$920/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 63. § (4) bekezdés
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Hézirendje

cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi itmutatonak, felbontédsi datumnak
¢s a szl alairasanak.

Fertéz$ betegség esetén a sziilének azonnal értesiteni kell az Ovodat a tovabbi
megbetegedések megeldzése érdekében.

Tetvesség esetén az aktualis eldirdsoknak megfelelden kell eljarni, melyrdél minden sziild
tajékoztatast kap. Tetvesség észlelése esetén az 6Ovodapedagogusok felhivjdk a
csoportbeli sziildk figyelmét megeldzo eljarasra. A tajékoztatds a személyiségi jogok
tiszteletben tartasaval, csupan az észlelés tényén alapulhat!

A gyermekek altal az 6vodaba beviheto targyak
A délutani alvas idején hasznalt ,,alvokakat” a gyermek az erre a célra kitett kosarba
helyezheti el.
Kérjiik, tekintsenek el gyermekeiknél az ékszerviseléstél. Ertékiik és a balesetveszély
miatt azokért az Ovoda feleldsséget nem vallal!
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2.54. A gyermekek felszerelései, eszkozei
Ruhazatuk legyen kényelmes, praktikus, egészséges ¢€letvitelre alkalmas.

- A csoportszobai, tornatermi tartozkodashoz valtocipd hasznélata kotelezd. Vaszoncipd
vagy szandal megfeleld, papucs, strandpapucs hasznalata TILOS! Az idokozi
elhaszndlodas és kindvés miatti cserérdl kérjiik, gondoskodjanak!

- Mozgésos foglalkozashoz kényelmes ruhat (rovidnadrag, pold, tornacipd) kérlink
biztositani, melynek tisztantartasarol a sziilé gondoskodik.

- A gyermek 6vodai zsdkjaban kérjiik, minden esetben helyezzenek el a sziilok egy-két
valtas alsonemiit és id6jarasnak megfeleld valtoruhat.

- Unnepek, iinnepélyek alkalmaval a gyermekek kedvenc, csinos ruhaikban vesznek részt,
az tinnep jellegétdl fiiggden. Eldre tdjékoztatjuk errdl a sziiloket.

Kérjiik jellel ellatni ruhdikat €s cipdiket.

Felszerelések, eszkozok

- A specialis foglalkoztatas eszkozeit (pl. logopédiai fejlesztés) az érintett sziildk az adott
szakemberrel egyeztetik.

- A sziilok gyermekeik részére a ,,befogadés” ideje alatt cumit (tarté dobozban) vagy egyéb
személyes holmit, targyat behozhatnak.

- A délutani alvashoz pérna- és takarohuzatot, valamint leped6t kériink jellel biztositani.
Ezeket az oOvoda tisztantartas céljabol minden honap utolsé péntekén haza kiildi.
Veszélyhelyzet ideje alatt hetente.

- A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe, fogkrém) tisztantartdsarol
az ovoda dolgozoi, cseréjiikrél az ovodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

- Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvoda kertjében, a kijeldlt
helyen lehet tarolni, eltiinésiik esetén az intézményt karfeleldsség €s kartérités nem
terheli.

2.5.5. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

A tornatermet, a folyosokat, az aulat, és az udvart csak csoportosan latogathatjak a gyermekek
az 6vodapedagogus jelenlétében.

A gyerekek az 6voda konyhdjara nem mehetnek be!

Az ovoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi idoben az dvodaval
jogviszonyban all6 gyermekek hasznalhatjak.

A gyermekek sziild jelenlétében sem jarhatnak feliigyelet nélkiil az d6voda teriiletén, ez
vonatkozik a testvérekre is! Ebben az esetben a sziil6t terheli a feleldsség!

A csoportszobakban sziillok, vendégek, hozzatartozok csak és kizardlag az engedélyezett
alkalmakkor az SZMSZ-ben leszabalyozott mddon tartézkodhatnak (pl. sziiléi értekezletek,
fogadoorak, ovikostolo).

Az dvoda helységeit més, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
intézményvezetd, valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet.

A helységek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai
dolgozdk, sziildk és gyermekeik szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.

Amennyiben az Ovoda csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartés hidnya miatt a
hémérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a hisz Celsius-fokot, az
intézményvezetd a fenntarto és a mikodtetd egyidejli értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel
el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérél tajékoztatja a sziiloket.®

60 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 13/A §. (2) bekezdés
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A rendkiviili sziinet idétartama alatt a Ovoda fenntartéja sajat fenntartasaban miikodé masik
intézményben koteles gondoskodni a sziilok kérésére a gyermekek feliigyeletérol és étkeztetésiik
megszervezésérdl.®!

2.6. Gyermekbalesetek

Gyermekbaleset minden olyan baleset, amely a gyermeket az alatt az id6 alatt vagy tevékenység
soran éri, amikor az Ovoda feliigyelete alatt 411.%>

2.6.1. A gyermekek altal betartando szabalyok a gyermekbalesetek elkeriilése
érdekében:
- ahelyiségek és az udvar rendjének betartésa;
- ajatékok, evOeszkozok rendeltetésszerti hasznalata;
- ebéd utani pihenési id6ben csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett alvokat tarthatja
maganal;
- az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!
- a gyermekek az Ovoda teriiletén sajat csoportjukba ¢és a hozza tartozd 01t6z6 €s
mosdohelyiségben szabadon mozoghatnak, az 6vodapedagdgus tudomasaval;
- atornateremben, a folydsokon és udvaron csak felnétt feliigyelete mellett tartozkodhat;
- azépiiletbdl csak a sziildvel vagy az altala megbizott személlyel 1éphet ki;
- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai, lelki bantalmazast, fenyegetést nem
alkalmazhat.

2.6.2. A sziilok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében:

- A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha az 6vodapedagdgustol atvette a
gyermeket, attdl kezdve teljes feleldsséggel tartozik annak testi épségéért, abban az
esetben is, ha még az évoda teriiletén beliil tartozkodik.

- A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgozo
¢s sziild feladata.

- Kérjik a sziiloket, a hosszabb beszélgetéseket keriiljék a gyermekek megfeleld
feliigyeletének érdekében.

- Kérjiik a sziildket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

- Ha a sziil§ olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze a jelenlévd
6vodapedagdgusnak.

- Kérjiik a sziilok lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait sziveskedjenek 5
napon beliil bejelenteni a csoportos dvodapedagdgusoknak.

- Baleset esetén Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

- Az 6voda mikddése soran az illetékes szakhatdsagok (egészségiigyi, munkavédelmi,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

2.6.3. Minden, intézményben tartézkodo személyre vonatkozo szabalyok

6120/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 13/A § (3) bekezdés
22011. &vi CXC. tSrvény 4. §. 33.
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Az intézményekben csak olyan berendezési targyak, eszkdzok hasznalatosak, amelyek
megfelelnek az érvényes szabalyoknak.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket (ollo, tii stb.), udvari jatékokat csak a
felndttek itmutatasa szerint €s felligyelete mellett hasznalhatjak a gyermekek.

Az 6voda teriiletére allatot behozni tilos, kivéve kiilonleges esetekben, elére egyeztetve!
Az udvarra kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos!

A kerékpartarolok csak az 0vodaba jaro gyermekek és az ovoda dolgozoi részére
engedélyezett.

Dohanyzés az 6voda egész teriiletén, s annak 5 méteres korzetében TILOS!

Drog ¢és alkoholos befolyésoltsag alatt 4ll6 személy az 6voda teriiletén nem tartozkodhat!
Intézménylinkben a tiiz- és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket az SZMSZ és a
Honvédelmi Intézkedési Terv tartalmazza.
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3. A Soptei Tagovodara vonatkozo rendelkezések

3.1. Bevezetés

Név: Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda Tagintézménye Sopte
Fenntarté: Onkormanyzat Sdpte

Intézmény kozfeladata: Ovodai ellatas

Cél, feladat: azonos a székhely intézményben meghatarozottakkal.
Idébeli hatalya: 2019. szeptember. 01.

Személyi és teriileti hatalya: azonos

Intézmény felépitése: Tagintézmény

Intézmény tipusa: Ovoda

Cime: 9743 Sopte Gabor Aron utca 2.

Telefon: 30/ 624 4558

Vezeté: Szombathné Takacs Zsuzsanna

3.2. Az Ovodai élet rendje

Minden pontjdban, vagyis az 6vodai beiratkozas feltétele, a beiratkozas rendje, az 6vodai
felvétel/atvétel elbiralasanak rendje, a beiskoldzas rendje és az 6vodai jogviszony megsziinése,
megegyezik a székhely intézményben meghatarozottakkal!

3.3. Miikodési rend, nyitvatartas

3.3.1. A nevelési év rendje

Ovodank a fenntart6 altal engedélyezett iddben, az el6z6 években megszokott idépontban, jilius
3. hetétdl, augusztus 20.-ig nyari sziinetet tart.

A sziinet id6pontjardl az év eleji sziiloi értekezleten tajékoztatjuk a sziiloket.

3.3.2. Nyitvatartasi rend

A heti nyitva tartds: hétf6tol péntekig (munkanappa, athelyezett szombati napokon csak igény
szerint)

Napi nyitva tartds: 6.30-16.30 6raig (napi 10 6ra)

3.3.3. A gyermek érkezése és tavozasa
Erkezés: 6.30-8.00 kozott
Téavozas: 15.15-16.30 /ebéd utani tavozas esetén 12.30-12.45/ kozott.
e Egycsoportos 6voda lévén a gyerekek a gyiilekezési id6tdl kezdodden egészen a délutani
hazabocsajtasig a sajat csoportszobajukban tartozkodnak.
e A kaput kérjiik mindig betenni.
o A gyerekek csak kisérettel érkezhetnek, illetve tdvozhatnak az 6vodabol.
e Ha a sziil6 a gyermek kiséretévelt mas személyt biz meg, minden esetben jelezze az
ovodapedagdogusoknak.
e Az intézmény bejarati ajtajait minden nap 8.00-t6l 12.15-ig illetve 12.45-t61 15.15-ig
biztonsagi okok miatt zarva tartjuk, ez id6 alatt kérjiik, csengessenek.
e A nyitvatartasi idon tal az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése: megegyezik a
székhely 6vodaban meghatarozottakkal.
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3.3.4. Az o6vodai napirend, heti rend
Azonos a székhely intézményével

3.3.5. Fakultativ fociedzés

A sziilok igénye alapjan lehetdséget biztositunk a testmozgasra. az edzéseket a Sopte SE edzdje
végzi. A foglalkozds a falu tornatermében illetve miifiives palydjan torténik. A gyerekek
kiséretérdl a sziilokkel egyeztetettek szerint az edz6 gondoskodik. Heti 1 alkalommal, délutan
6voda idében torténik.

3.4. Egyiittmikodés a sziilokkel

Minden nevelési év kezdete elotti héten tekintettel arra, hogy altalaban 1-2 gyerek érkezik
ujonnan 6vodankba/ elézetesen egyeztetett idOpontban tajékoztatjuk az ) gyermekek sziileit az
ovodaval kapcsolatos teendokrol.

A reggeli és a délutani 6vodapedagdgus ¢€s sziild talalkozasa alkalmaval csak a legsziikségesebb
informdaciok kozlésére kell szoritkozni.

A hosszabb lélegzetli megbeszélésekre, eldre egyeztetett idOpontban, illetve fogaddorak
alkalmaval keriilhet sor.

A sziil6i értekezletek és fogadoorak rendjérdl, idejérdl az online felilleten miikddd zart csoport
oldalan, illetve a gyerekoltozében elhelyezett hirdetd tablan tajékozodhatnak.

A gyermekek fejlddését az 6vodapedagogusok a tevékenységek kdzbeni megfigyelések, mérések
alapjan kovetik nyomon. Az eredményeket €s a fejlesztési terveket minden egyes gyermekrol, a
Gyermektiikor elnevezésii nyomtatvanyokon félévenként rogzitik. Gyermekenként az értelmi,
beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodés eredményét tekintve készitik el a sziikséges, fejlodését
szolgéalo megallapitasokat és fejlesztési terveket. A sziilok félévente a fogadoorakon tajékoztatast
kapnak a gyermekiik fejlodésérol, fejlettségi szintjérdl. A gyermekek fejlodésérdl tajékoztatast
adhatnak, a vezetd, a csoport 6vodapedagogusai, valamint a gyermekkel egyénileg foglalkozo
logopédus, gyogypedagdgus.

3.5. A tavolmaradas igazolasanak szabalyai

Megegyezik a székhely intézmény Hazirendjében meghatarozottakkal.
3.6. Etkezési, téritési dij rendje

Ovodai étkeztetés: 6vodank, haromszori étkezést biztosit a gyermekek szamara, amely két
kisétkezést és egy 6 étkezést foglal magéba.

A két kisétkezést, a tizorait és az uzsonnat a dajka késziti el, melyeknek az alapanyagait naponta
a helyi Coop boltbdl szerzi be.

Az étlapot egy gyakorlott dietetikus allitja 0ssze, egyeztetve a vezetdvel és a vallalkozoval.
Ennek alapjan torténik az alapanyagok megrendelése, ezzel biztositva van a napi kaloria bevitel
a gyerekek szamdra. A kisétkezések esetében napi sziikséges mennyiség kalkulaciojat,
megrendelését, konyvelését a tagintézmény vezetd végzi. Az ebédet a helyi vendéglobol

szallitjak az ebéddel kapcsolatos adminisztracio elvégzése a vallalkozo feladata.
Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja

A tagintézmény vezetd hataskorébe tartozik a téritési dij beszedése. Az idépontot minden honap
10. napja utan jeloli ki.
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A téritési dij fizetése készpénzzel torténik eldre fizetéssel. A tobblet befizetés a kovetkezd
hoénapban keriil jovairasra.

A hianyzast csak akkor van moédunkban érvényesiteni, ha azt el6z6 nap reggel 8 6rdig megteszik,
/ ennek oka, hogy a tizérai €s uzsonna rendeléseket el6z6 nap reggel 8 oraig kell leadni a boltban/
ha ez nem torténik meg, akkor a hidnyzas elsd napjat fizetni kell, és természetesen éthordoban
elvihetik a gyermek napi adagjat.

Ingyenes étkezés Szabalyai: megegyeznek a székhely intézménnyel.

3.7. Védo-0vo eloirasok

3.7.1. A gyermekek altal az 6vodaba beviheto targyak
e A gyermekek az otthonr6l hozott jatékokat reggel 8 oraig a gyiilekezd iddében,
hasznalhatjak a csoportszobaban. Az 6vodapedagdgus kérésére ez id6 utan elhelyezik az
oltozészekrényiikben és csak akkor vehetik eld, ha megjottek értiik.
e A délutani alvashoz sziikséges eszkozoket is az 01t6z6szekrényben tarolhatjak és csak az
alvas idejére hozhatjak be.
e A behozott targyakért feleldsséget nem vallal az 6voda, eltdrése, elvesztése esetén
kartérités nem érvényesithetd!
o Az ékszert a gyerek csak sziil6i feleldsséggel viselhet, értékiik és a balesetveszély miatt
az 6voda feleldsséget nem vallal!
3.7.2. A gyermekek felszerelései, eszkozei
Ruhazatuk

Legyen kényelmes, praktikus a gyerek szamara konnyen hozzéaférhetd

Valtocipd: vaszoncipd vagy szandal, semmi esetre sem papucs.

A tornaszobaban valo tevékenységhez legyen jellel ellatott tornazsak, melyben minden
gyermeknek legyen p6lo, révidnadrag €s tornacipd / ezeket nem az 6ltozészekrényben,
hanem kiilon kijelolt helyen taroljuk. A tisztantartasukrol minden sziilé gondoskodik.
Az 0ltozoszekrényben minden gyereknek legyen valtas alsonemiije €s egyéb ruhézata,
természetese jellel ellatva.

Unnepek alkalméval / iinnep jellegétdl fiiggden/ kérjiik a gyerekek oltdztetését. Vagy
csinos, vagy tlinnepi ruha /ami fehér fels6 és sotét alsot takar./ Ezt elézdleg a sziilokkel
egyeztetjiik.

Felszerelések, eszkozok

A specidlis foglalkoztatas eszkozeit az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik
A gyerekek gyogyszert, pénzt, éles, szurd-vagd, vagy egyéb veszélyes holmit nem
hozhatnak az 6vodaba.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe, pohar, fogkrém) meglétérdl,
esetleges cseréjérol, a sziilok, a tisztantartasarol a dajka gondoskodik.

A délutani alvashoz a takardt, huzatot, lepedét az 6voda biztositja a tisztantartasardl is a
dajka gondoskodik.

Havi rendszerességgel kérlink egy csomag, papir zsebkendot €s kettd tekercs wc papirt.
A kozlekedésben hasznalatos jarmiiveket az arra kijelolt helyen lehet tdrolni. A
feliigyeletiiket nem tudjuk biztositani ezért az 6voda barminemii kar esetén feleldsséget
nem vallal.
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3.8. Gyermekbalesetek

A gyermekek altal betartando szabalyok a gyermekbalesetek elkeriilése
érdekében:
A helyiségek és az udvar rendjének betartasa!
Eszkoz0ok, jatékok stb. rendeltetésszerli hasznalata!
Az épiiletben labddzni, motorozni, szaladgalni tilos!
Az 6vodaba csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett jaték, eszkoz stb. vihetd be!
A gyerekek a gyermekdltozében és a gyermekmosdoban onélléan és szabadon
mozoghatnak az 6vodapedagdgus tudomasaval.
Az épiilet mas egyéb helyiségeiben a gyerekek nem tartozkodhatnak!
Az udvaron ¢s a tornaszobaban csak felndtt feliigyelete mellett tartozkodhat gyermek!
Az épliletet a gyermekek csak felndtt kisérettel hagyhatjak el!
Térsaikat nem bantalmazhatjak és egymas testi épségét nem veszélyeztethetik!

A sziilok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében:
A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem tartézkodhat! Ezért reggel gy6z0djon meg
arrdl, hogy az 6vodapedagdgus észlelte-e a gyermeke megérkezését!
Ha délutdn az 6vodapedagogustdl mar atvette a gyermeket, annak testi épségéért a
felelosség a sziildt terheli akkor is, ha az még az 6voda épililetében torténik. Kérjiik a
sziiloket, hogy az 6voda jatszoterét a balesetek elkeriilése érdekében a gyermekiik
atvétele utan ne hasznaljak!
A gyermekek védelme érdekében a bejarati ajtok, kapu becsukasa mindenkinek feladata.
Ha az 6voda teriileten barmilyen baleset eldidézésére utald jelet, okot talalnak, kérjiik
jelezni az 6vodapedagdgusnak
Ha a sziilok személyes adataiban, valtozas 1ép fel, 5 napon beliil kérjiik bejelenteni. A
telefonszdm valtozas esetén azonnal kérjiik a bejelentést!
Baleset esetén Ondkkel azonos iddpontban értesitjiik a ment6t!
Az 6vodaban eldirt egészségiigyi, munkavédelmi, tizvédelmi szabalyokat be kell tartani!

Minden, intézményben tartézkodo személyre vonatkozo szabalyok

Az intézményben csak a mindenkori érvényes szabalyoknak megfeleld targyak eszkzok
hasznalhatok.

A tevékenységekhez szilikséges eszkozoket csak a felndttek feliigyelete mellett
hasznalhatjék a gyerekek.

Az 6vodaban kiils6 személyek benntartozkodasat az SZMSZ szabalyozza.

Az 6voda teriiletére csak eldre egyeztetett idopontban lehet allatot behozni.

Az 6voda udvarara kerékparral és gépjarmiivel behajtani tilos! Kivételt képez az ételt
szallitd kocsi.

A dohényzas az egész dvoda teriiletén €és annak 5 méteres korzetében TILOS!

Drog ¢és alkoholos befolyasoltsag alatt allo személyek nem tartozkodhatnak az 6voda
tertiletén!

A gyermekekkel kozosen szervezett rendezvényeken a dohanyzds ¢és az
alkoholfogyasztas nem engedélyezett.
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Helyiségek, berendezések hasznalati rendje
A tornaszobadban és az udvaron csak az 6vodapedagogus feliigyeletével tartdzkodhat
gyermek.
A talalo konyhaba a gyermek nem mehet be.
Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, egyéb targyait csak a nyitvatartasi iddben az 6vodaval
jogviszonyban levé gyerekek hasznalhatjak.
A gyerekek a sziil6 jelenlétében sem jarkalhatnak szabadon az 6voda épiiletében.
A csoportszobaban sziilok, vendégek csak kizarolag engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak (iinnepélyek, értekezletek).
A helyiségek tisztasagdnak megévasa, a berendezés épségének megdrzése mind az
6vodai dolgozok mind a gyerekek és mind a sziil6k kotelezettsége!
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4. A Bolcsodére vonatkozo rendelkezések

4.1. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A boles6édébe valo felvétel
A gyermekek bolcsddei felvétele a nevelési évben folyamatos. A beiratkozas jelentkezési lap
kitoltésével és az adatok felvételével torténik.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
e agyermek lakcimkartyaja, TAJ kartyaja, sziiletési anyakonyvi kivonata,
e asziild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdséagi igazolvanya,
e ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, az arrdl szolo
hatarozat,
e orvosi igazolas arrol, hogy a gyermek kozosségben nevelhetd,
e a gyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelez6 véddoltasokat megkapta.

A gyermek bolcsédei ellatasban részesiilhet:

Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl harom éves koraig nevelhetd és
gondozhato.

Ha a harmadik életévét

- januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig,

- szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-
¢ig veheti igénybe a szolgaltatast, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az iddpontig bolcsddei ellatas
keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik ¢€letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-
éig.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik ¢életévét betolti.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bdlcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egeészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd (1997. XXXI. tv. 42.8).

Bolcsodénkbe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képviseldi
munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozési dij, a gyermekgondozast segitd ellatds és a
gyermeknevelési tdmogatas folydsitdsa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt
eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszerti iskolai oktatasban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsdoktatasi intézményben
nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol
nem tudnak gondoskodni.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény kiemeli
olyan kisgyermek felvételi lehetoségét, akinek egészséges fejlodése érdekében sziikséges a
bolesddei gondozés, nevelés, akit egyediilallé vagy iddskorti személy nevel, akinek a sziildje,
torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasarol nem tud gondoskodni.

A bolesddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje, torvényes képviseldje igazolja, hogy
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munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all. (1997. XXXI. tv.

43.§).

A gyermek a bolcsodét igénybe veheti, ha:

a fenti feltételek teljesiilnek,
teljesen egészséges, errdl orvosi igazolast hozott.

Megsziinik a bolcsodei elhelyezés, ha:

a gyermeket masik bolcsdde atvette (az atvétel napjan),
a sziilo irasban bejelenti, hogy gyermeke kimaradt (a bejelentésben megjeldlt napon),
a gyermeket felvették dvodaba (a felvétel napjan),

4.2. A gyermekek jogai

A gyermek joga, hogy

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

sériilés, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes gondozésban-nevelésben
részestiljon,

az ellatottat megilleti a személyes adatainak védelme,

joga van az egyenld banasmadra, a vallasi és etnikai hovatartozasra valo tekintet nélkdil.

4.3. A tavolmaradas igazolasanak szabalyai

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a tdvolmaradast reggel
8:00 oraig kérjiik, kozolje a kisgyermekneveldvel, ellenkezd esetben a hidnyzast nem tudjuk
figyelembe venni az étkezési téritési dij és a gondozasi dij elszamoléasakor.

4.4. Ové-védé eldirasok
Erkezéskor a sziilok személyesen adjak 4t gyermekeiket a kisgyermeknevel6nek, illetve
ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat.
A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu reteszének haszndlata valamennyi
dolgoz6 és sziild feladata.
A bolcsdde kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék se be, se ki.
A bolcs0débol a gyermeket csak a sziilo vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el, 18 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhatd meg.
Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint koteles
a bolcsdde a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban a bolcsdde koteles mindkét sziild
szamara a szlldi jogoknak megfelelden eljarni.
Délutan a kisgyermekneveld altal a sziilének vagy az altala megbizott személynek kiadott
gyermek tovabbi ellatasaért, feliigyeletéért a sziild, illetve az altala megbizott személy a
felelds. A délutani zavartalan neveld, gondoz6 munka érdekében kérjiik a sziiloket, hogy
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a gyermekekért torténd érkezésiik egyben jelentse a hazamenetelt is a kisgyermek
szamara.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a kisgyermeknevelonek, hogy baleset, vagy betegség estén
azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Ha a gyermek balesetet szenved a bolcsddében, haladéktalanul értesiteni kell a vezetot,
munkavédelmi feleldst, elsdsegélynyujto feleldst, s megtenni a sziikséges intézkedéseket
- orvos, ment6 hivasa, sziil6 értesitése - €s fel kell venni a jegyzokdnyvet.

A balesetek megelézése érdekében kérjiilk, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, labbelit, amely balesetveszélyes (pl.
papucs) helyzeteket teremthet.

A bolcsdde mikodése soran az illetékes szakhatdosagok (VMKSZIJHNO, munkavédelmi,
tizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani!

Idegenek kiséret nélkiil nem tartdzkodhatnak a bolcsdédében.

A bolcsdde teriiletére allatot behozni tilos, kivéve kiilonleges esetekben, eldre
egyeztetve!

Az udvarra feln6tt kerékpart behozni tilos!

Dohanyzas a bolcséde egész teriiletén, s annak 5 méteres korzetében TILOS!

Drog ¢és alkoholos befolyasoltsag alatt all6 személy a bolcsdde teriiletén nem
tartozkodhat!

Intézményliinkben a tiiz- és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

4.5. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhato, ezért gyogyszer beadasat biztositani
nem tudjuk, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatasra szorul (pl. asztma, allergia,
cukorbetegség).
Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan
torténhet a gyogyszerezés akként, hogy a kisgyermekneveld csak cimkével ellatott
gyogyszeres dobozt, iiveget, flakont stb. vehet at a szlil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell
a gyermek nevének, adagoldsi itmutatonak, felbontasi ddtumnak és a sziil6 alairasanak.
A kozosség egészsége érdekében lazas (37,5°C és ennél magasabb homérsékletil),
antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus (kiiités, hanyas, hasmenés) gyermek a
bolcsddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertdz6 betegségrdl a bolcsédét
értesiteni kell.
A gyermek gydgyszer ¢és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a bolcsodét, a
kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.
Minden sziildnek kotelessége felhivni a kisgyermekneveldk figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepsziara, allergiara, lazgorcsre stb. hajlamos.
Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveldnek
kotelessége értesiteni a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ebben az esetben kérjiik, minél
elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl és orvosi ellatasarol ezzel is ndvelve a
mieldbbi gydgyulés esélyeit. Az elérhetoséghez feltétleniil sziikséges a pontos lakcim €s
telefonszam. Kérjikk, hogyha ebben valtozas all be, azt idoben jelezzék a csoport
kisgyermekneveldi felé.
Betegség lezajlasa utan a gyermeket orvosi igazolassal lehet ujra bolcs6débe hozni.
Tetvesség esetén az aktualis eldirdsoknak megfelelden kell eljarni, melyrdél minden sziild
tajékoztatast kap.
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4.6. A bolcsode egészségvédelmi szabalyai
A csoportszobaban sziild csak valtocipdben tartézkodhat.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

o A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban talalhato, a kulturalt étkezésre neveléshez
hasznalatos gyermekasztalok €és székek hasznalhatoak. A bolcsdde mas helyiségei (pl.
gyermekoltdzo) erre a célra higiénés szempontok miatt nem vehetd igénybe.

e A gyermekek sziiletésnapjanak megilinneplésére, illetve maés iinnepek megtartasara
lehetoség van a bolcsddében. Ezekre az eseményekre, a sziilok altal felajanlott
siitemények csak cukrasz lizemben készitettek, illetve boltban véséaroltak lehetnek,
melyet szdmléval igazolni kell.

Orvosi ellatas
e A bolcsédében bolcsédeorvos ellendrzi, kiséri figyelemmel a gyermekek egészségi-,
fizikai-, értelmi-, érzelmi allapotanak, szocializaciojanak alakuldsat egy éves kor alatt
havonta, egy év felett pedig negyedévente torténd iddszakos orvosi vizsgalat keretében.

Egyéb rendelkezések
e A konyhakban egészségiigyi szempontbdl csak a bolcsdéde dolgozoi tartozkodhatnak!
o A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortian tilos!

A gyermekek ruhazata az bolcsédében:
e Legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az iddjarasnak megfeleld!
e A cserecipd legyen megfeleld labtartast biztositd (nem papucs), melyet kériink jellel
ellatni!
e A gyermek szekrényébe tobb valtas alsonemiit és az iddjarasnak megfeleld valtoruhat
kériink biztositani!

Felszerelések, eszkozok:

e A gyermeknek joga van kedvenc jatékszerét, cumijat behozni a bolcsédébe, megdrzési
helye a csoportban, illetve az 61t6zészekrényben van (a cuminak kériink tarolé dobozkat
biztositani).

e A sziilének bejelentési kotelezettsége van a behozott targyakat illetden.

e A behozott targyakért, jatékszerekért azonban nem tudunk feleldsséget vallalni,

e Nem hozhat a bolcs6débe a gyermek egészségét, testi épségét veszélyeztetd targyakat,
jatékszereket (€kszer, szuros eszkoz stb.).

4.7. Szolgaltatasaink

e Ugribugri torna:
Jatékos mozgasfejlesztd torna heti egy alkalommal, dé¢lutan, szakképzett
kisgyermeknevel6 vezetésével. A foglalkozasokat az dvoda tornatermében, kis létszamu
csoportokban tartjuk. Egy foglalkozas id6tartama kb. 30 perc.

e Cirogato:
Mondokazas, éneklés, hangszeres jatékok - sziilokkel egyiitt - heti egy alkalommal.

4.8. Mikodési rend, nyitva tartas:
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A nevelési év rendje:

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Aprilis 21, a Boles6dék Napja (ha az heti pihen6napra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkozelebbi munkanap), minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Ezen a
napon sziikség esetén iigyeletet biztositunk.

Nydri sziinet ideje: fenntartd engedélye alapjan, februar 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket a pontos
idépontrol, tartamarol.

Nyitvatartasi rend:
A heti nyitvatartas: 5 munkanapon at, hétf6tol péntekig, szombaton csak athelyezett munkanap
miatt.
Napi nyitvatartas:
o 6.30 — 17.30 oraig (napi 11 ora)

A gyermekek érkezésének és tivozasanak rendje:

e A bolcsdde naponta reggel 6:30-t61 8:00 oraig, illetve 8:30 utan fogadja a gyermekeket.
Kérjiik, hogy 8:00-8:30 kozott ne zavarjak a reggeliztetést, gyermekiikkel eldtte vagy
utdna érkezzenek.

A gyermekek hazavitelére délutan 17:00-ig van lehetdéség.

Teendd, amikor a gyerekért nem jonnek a zaras idejéig:

A zarasig dolgozo kisgyermekneveld értesiti a sziilot a megadott telefonszamon. A bdlcsddében
feliigyeli a gyermeket a sziil6 érkezéséig. Ha a tobbszori telefonon torténd probalkozas sikertelen
a kisgyermekneveld koteles a Csaladsegité Szolgalat segitségét igénybe venni.

A gyermekek napirendje:

A jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az 6nallosodas
lehetdségeét.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is.
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Hézirendje

Idétartam Tevékenység

6:30 - 8:00 Erkezés, kézmosas, szabad jaték a szobéban.

8:00 - 8:30 Reggeli, sziikség szerint tisztalkodas.

8:30 —9:45 Szabad jatéktevékenység a szobaban, jo id0 esetén az
udvaron. A tervezett program megvalositasa.

9:45-10:00 Tizorai elfogyasztasa.

10:00 — 11:00 Szabad jatéktevékenység a szobaban, vagy az
udvaron.

11:00-11:30 Késziilodés az ebédhez, tisztalkodas, flirdoszobai
tevékenységek, szabad jaték.

11:30-12:00 Ebédelés.

12:00 - 12:10 Tisztalkodas, lefekvés.

12:10 — 14:45 Pihenés, alvas, ébredés utan csendes jaték.

14:45 - 15:00 Firdészobai  tevékenységek,  késziilédés  az
uzsonnahoz.

15:00 — 15:15 Uzsonnazas, sziikség szerinti tisztalkodas.

15:15-17:30 Szabad jatéktevékenység a szobaban, vagy az
udvaron.

4.9. A gyermekek étkezése a bolcsodében

A Dbolesddei étkeztetést a Gyodngyds-Sorok menti Szocidlis Alapellatd Szolgalat Konyhaja
biztositja. Az ellatas napi négyszeri étkezést foglal magaban: reggeli, tizérai, ebéd és uzsonna.
Az étkezési téritési dijak befizetésének ideje, modja, dijcsokkentés kérelme:

befizetés: a havi téritési dijak befizetése a hirdetétablan meghirdetett napon, készpénzzel
(az 6vodatitkarnal) vagy utalassal utdlagosan torténik, minden honap 10-e utan.

a hidnyzas lemondéasa: a kisgyermeknevelonél az adott napon, telefonon vagy
személyesen, legkésobb reggel 8.00-ig lehetséges, illetve az eldre tudhatd hidnyzést
megeldzden;

bejelentés hidnya esetén a sziil6 nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére, de a
hianyzas els6 napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot.

Tulfizetés esetén a kdvetkezo havi téritési dijbol kertil jovairasra.

Ingyenes étkezés A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény (Gyvt.) 21/B. § (1) bekezdés a) pontja: Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen
kell biztositani azon gyermek részére, aki:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban ¢l, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett osszegének 130%-
at,

nevelésbe vették.

Nem kell étkezési dijat fizetni ezen kiviil:

a védelembe vett gyermek utan. (2/2014/111.28/Onk. rendelet 4. par. (2) bekezd.)

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
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dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz6l6 kormanyrendeletben foglaltak
szerint kell igazolni.
A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6 igénybe.
A tdmogatasokrol a bolcsOdevezetd, az oOvodatitkar és a kisgyermeknevelok nytjtanak
tajékoztatast.
Gondozasra megallapitott személyi téritési dij:
A gondozasra megallapitott személyi téritési dij teljes osszege S00 (azaz otszaz) Ft /nap.
Nem lehet a gondozasért személyi téritési dijat kérni azon gyermekek esetében, akikre az 1997.
évi XXXI. tv. (Gyvt.) 150. § (5).(6) vonatkozik:
e ha a téritési dij fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik,
e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeket,
e  atartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket,
e aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekét,
e az atmeneti gondozéasban 1évd, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeket,
e avédelembe vett gyermeket.
Nem kell gondozasi dijat fizetni ezen kiviil:
- a3. életévét betdltdtt gyermek utan. (2/2014/111.28/Onk. rendelet 4. par. (3) bekezd.)
A személyi téritési dij megallapitasanal a gyermekvédelmi torvény 150. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan a gyermekek napkdzbeni ellatasa korébe tartozo bolcsddei ellatasa esetében a gyermek
csaladjaban az egy fore jutd rendszeres havi jovedelmet kell figyelembe venni, ill. a kotelezett
irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési dij
megfizetését, ebben az esetben nem kell a Gyvt. 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni (Gyvt. 148. § (10)).
Ha a fenntartd bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolcsddei
ellatas keretében nyujtott gondozasra is megallapit személyi téritési dijat, a személyi téritési dij
Osszege igénybevevonként nem haladhatja meg az egy fore jutd rendszeres havi jovedelem:
- 25%-at, amennyiben a  gyermek nem  részesiil  ingyenes  intézményi
gyermekétkeztetésben,;
- 20%-at, amennyiben ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil (Gyvt. 150. §
(3).
A gondozasra megallapitott személyi téritési dij megfizetése:
- A személyi téritési dij rendezése a hirdetétablan meghirdetett napon, készpénzzel (az
6vodatitkarnal) vagy utalassal utélagosan torténik, minden honap 10-e utén.

4.10. Egyiittmiikodés a sziilokkel
A sziilének nemcsak joga, hanem kotelessége is, hogy gyermeke fejlddését folyamatosan
figyelemmel kisérje, hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé
kisgyermekneveldvel.

Az egyiittmiikodés formai:

Egyéni:

Bolcsddekostolgatd, csaladlatogatas, sziilovel torténd fokozatos beszoktatds, napi talalkozas,
egyéni beszélgetések, lizend fiizet

Csoportos:

Sziiloi értekezletek, sziildcsoportos megbeszélések, nyilt nap, munkadélutanok, jeles napok,
falinjsag.
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A gyermek sziilovel torténd beszoktatdsa megkonnyiti az ) kornyezetbe valo beilleszkedést,
csokkenti az adaptacioés nehézségeket, lehetdséget ad a sziiloknek a nevelési feladatok és a
hasonlo koru gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

Sziil6i értekezletre évente 4 alkalommal keriil sor.

A csalad ¢és a bolesdde kapcsolatanak erdsitésére szolgal a kisgyermekneveld-sziild napi
talalkozasa is, mely sordn informaciot cserélnek a gyermek napi tevékenységérdl. Az iizend
fiizetbe torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek fejlédésére, akar az otthoni
eseményekre vonatkozdan.

A Dboleséde napi életébe vald betekintés a sziildk szamdra folyamatos. Kiilon alkalmat,
lehetdséget kinalunk nyilt napok, egyéb tinnepek alkalméval is. Kérjiik, hogy varhat6 latogatasuk
iddpontjat elére egyeztessék a bolcsdde vezetdjével.

Kiilon lehetéség a kisgyermekneveldi fogadoora a sziilok részére, ahol eldre egyeztetett
idopontban alkalom nyilik a gyermek fejlédésének, illetve az aktualis probléméknak a
megbeszélésére.

A bolcsdde eredményes neveld, gondozd munkdjahoz a kisgyermekneveldk tevékenységén kiviil
a mukodést eldsegitd egyéb kozalkalmazottak munkaja is sziikséges.

A sziil6 joga, hogy

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat-nevelését bizza,

megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a gondozasi-nevelési elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermekneveltol,

a bolcsdde mikodését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,

megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

Az ellatassal kapcsolatosan a sziilot panasztételi jog illeti meg. Panasszal fordulhat az
intézményvezetéhoz, a gyermekjogi képviseléhoz, a bolcsddében miikodd Erdekvédelmi
Forumhoz, a fenntartohoz — melyek elérhetdségei nyilvanosak.

A sziild kotelessége, hogy

e a gyermeke ellatasdban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmiik6djon,

e az intézmény hazirendjét betartsa.

Kérjiik, hogy a sziil6k gyermekiikkel egyiitt 6vjak a bolcsdde tulajdondban 1évé eszkozoket,
jatékokat, iigyeljenek a tisztasagra, a kornyezet rendjére.

Az egyiittmiikodés és tajékozodas érdekében kisérjék figyelemmel a bolesdde hireit, eseményeit
(falinjsag, tizend flizet).

Sziil6i Erdekképviseleti Forum:

A sziilék jogaik érvényesitésére Sziildi Férumot hoznak létre. A Sziil6i Férum jarhat el a
bolcsdde valamennyi sziilojének képviseletében, figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességeét.

Kereskedelmi, iigynoki, reklam tevékenység a bolcsdde teriiletén nem folytathatd, kivéve az
intézmény altal szervezett rendezvények alkalmaval.

Mellékletek

1. szamu melléklet: Sziil6i kérelem a gyermek igazolt tdvolmaradasahoz
2. szamu melléklet: Egészségligyi adatlap

Taplanszentkereszt, 2021. szeptember 01.
Balédzsyné Siile I1diko, intézményvezetd
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Legitimizacios zaradék

A Sziil6i Szervezet a Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde Hézirendjének
elfogadasahoz a véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: 2021. augusztus 16.

a szuléi szervezet elndke

A Kozalkalmazotti Tanacs a Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde Hazirendjének
elfogadasdhoz a véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: 2021. augusztus 19.

A Kozalkalmazotti Tanacs elnoke

A Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Béleséde szakalkalmazotti kozossége 2021. év 08. hd
30. napjan a Hazirendet elfogadta.

Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcs6de
nevel6testiiletének képviseldje

Intézményegység képviseldje
A Hézirendet 2021. augusztus 30-an jovahagyta Balazsyné Siile I1diko, intézményvezeto.

Ph.

Baldzsyné Siile I1diko
intézményvezetd
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1. szamu melléklet
Sziiloi kérelem a gyermek igazolt tavolmaradasahoz

TAVOLMARADAS ENGEDELYENEK KERELME

Azzal a kéréssel fordulok az Ovodavezetéhdz, hogy sziveskedjen engedélyezni

EYEIMEKEM  .eiiiiiiiciiieiiieie e e tavolmaradasat.
A tdvolmaradads oka. ...
20...... eV . ho ....... napjatol 20....... €V e ho ......... napjaig.

Téaplanszentkereszt, 2021.

szilo
Engedélyezem*
Nem engedélyezem™
ovodavezetd

*Aldhnzassal

*51. § (2) : Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrdl tavol marad, a mulasztést igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) agyermek — a sziilg irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kap a
tavolmaradasra
b) a gyermek beteg volt, és az a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja
c) agyermek hatosag intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kdtelezettségének eleget tenni.



Hét Kastély Kertje Miivészeti Ovoda és Bolcséde
Hazirend

2. szamu melléklet
Egészségiigyi Adatlap

(€S §1015] G0 4 11
Sziiletési helye, 1deje: ..o e
Lakeim: .o

F N I T 158 1 P

Egészségiigyi Nyilatkozat

AN L 0 111 o)

| BF: 1 (0 10 (-

Biintetjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy gyermekem az o6vodai
nevelésben részt vehet, mert az alabbi betegségekben az dvodaba 1épést megel6z0
3 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhetdek az alabbi tiinetek:

e [az

e Torokfajas

e Hanyas

e Hasmenés

e Borkiiités

e Sargasag

e Egyéb sulyosabb bdrelvaltozas, bérgennyedés
e Viladékozd szembetegség

e Gennyes fiil- és orrfolyas

e A gyermek tetli- és riihmentes.

Taplanszentkereszt, 20 . ...

sziilé/gondviseld alairasa
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